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タブの項目について

お客様が入力必要な項目 実際のデータを確認する項目

お客様が入力必要な項目について

[使用量]：Tegaki Consoleのダッシュボードから、月別のCSVファイルをダウンロードしデータをペーストします。
[単価] ：現在契約しているプランの単価を入力します。
[契約金額]：現在契約しているプランの価格を入力します。

の項目について

[月別使用量料金]：必要に応じて開始日変更を行っていただきます。
[使用率グラフ]   ：縦軸最大値はエントリープランの基本料金をデフォルトに設定しております。
ご利用のプランによって、縦軸の最大値を変更すると見やすくなります。
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使用量タブの入力方法①
Tegaki ConsoleダッシュボードからダウンロードしたCSVファイルをダウンロードします

①管理者ユーザーは組織またはユーザー毎の使
用量確認可能
組織全体の使用量確認は組織をクリック

②使用期間をクリックし
選択

③CSVをクリックしファイルを
ダウンロード

①〜③の作業を使用量を確認したい開始月から終了月まで繰り返し、各月のCSVファイルをダウンロードする。
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使用量タブの入力方法②
①Tegaki ConsoleダッシュボードからダウンロードしたCSVファイルを開き、以下のようにコピーします。

②コピーしたデータを、使用量タブに貼り付けます。

③ダッシュボードからダウンロードした全てのCSVファイルに対して、①②の作業を行います。
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単価タブの設定方法

ご利用のプランに合わせて、単価を入力し直してください

（使用方法タブで各プランの単価が確認できます）
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契約金額タブの設定方法

ご利用のプランに合わせて、契約金額を入力し直してください

（使用方法タブで各プランの契約金額（基本料金）が確認できます）
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月別使用料金タブの期間設定

＜『月別使用料金』タブの開始月変更方法＞

この作業では、[T2]セルのみを変更します。
[T]列は通常非表示にしております。
下記作業で、変更を行ってください。

①非表示になっている[T][U]列を再表示します
。

②[T2]セルに開始日を入力します。表示を開
始したい開始月初を[T2]セルに入力します（例
：2021/1/1）

③[T2]セルを入力していただくと自動で[T3]以
降と、[U]列の毎月の最終日が表示されます。

④入力ができましたら、再度[T][U]列を非表示
にしておきましょう。
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使用率グラフタブ縦軸の設定

ご利用のプランに合わせて、最大値を入力し直してください

（使用方法タブで各プランの契約金額（基本料金）が確認できます）

縦軸の金額表示をアクティブにし、
右クリックして表示される[軸の書式設定]を
クリックします

最大値の箇所を、ご契約プランの基本料金に合わせて
変更して下さい
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